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Forord ‘Leksaksbiblioteket

FORORD

Leksaksbiblioteket i Majorna ar det forsta av sitt slag i Sverige, men var férhoppning ar att
det ska bli manga framdver. Denna handbok syftar till att fungera som hjalp pa vagen for
den som ar nyfiken pa leksaksbibliotek, funderar pa att starta ett eller ar i startgroparna.

Handboken har tagits fram av Majornas Samverkansférening inom ramen for Arvsfonds-
projektet Leksaksbiblioteket, for giftfrijamstalld och jamlik leksaksmiljé idag och i morgon
och som del av testbddden Sharing City Goteborg (SCG). SCG ingdr i det nationella
programmet Sharing Cities Sweden som verkar for att utveckla delningsekonomin i stader
och genomfoérs inom Viable Cities, ett svenskt innovationsprogram for hallbara attraktiva
stader, med finansiering fran den svenska innovationsmyndigheten Vinnova, Energi-
myndigheten och FORMAS. Handbokens framtagande har ocksd skett i ndra samarbete
med Hyresgastforeningen vastra Goteborg och Ekologisk stadsdel Majorna.

Stort tack till vara finansiarer och samarbetspartners for stottning samt input till denna
handbok!

Med stéd fran

® o, - Strategiska
v‘" blee I t I es VINNOVA @Energimyndighefen F O R M A S 2:. il -

Smart, sustainable and attractive. Sveriges innovationsmyndighet

program
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“Vad ar ett leksaksbibliotek

VAD AR ETT LEKSAKSBIBLIOTEK?

Ett leksaksbibliotek ar en plats dit barn och
deras vuxna kan ga for att lana leksaker fran
ett storre utbud av leksaker. Ofta riktar sig
verksamheten till mindre barn, yngre an
8 ar. Ett leksaksbibliotek fungerar i regel
som ett vanligt bibliotek, men i stallet
for bocker ar det leksaker som ldnas. En
annan skillnad ar ocksa att den som vill ldna
behdver teckna ett medlemskap. Ofta, men
inte alltid kostar medlemskapet en mindre
summa, eller s fFar medlemmen sjalv hjalpa
till i verksamheten eller pd annat satt bidra
med sin tid.

LAS MER:

/nternat/ona[ toy library association: itla-toylibraries. org

.....................................................................................................................

Pd leksaksbibliotek finns ofta ocksa
mojlighet att leka pd plats och testa olika
leksaker innan hemldn. Leksaksbibliotek
kan ocksa fungera som en motesplats for
barn och deras vuxna.

| Sverige finns idag (december 2020) endast
ett leksaksbibliotek' , men runt omivarlden
finns det manga — bara i Europa finns det
over 5000 stycken!

Det behdver vi andra pa!
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VARFOR LEKSAKSBIBLIOTEK?

Leksaksbibliotek dr positivt pd mdnga sd mdnga olika sctt, hdr dr de frdmsta nyttorna.

Jamlikhet och inkludering:

Leksaksbiblioteket verkar for alla barns ratt
till lek och fritid genom att tillgangliggora
en bred variation av lekmaterial for alla,
oavsett socioekonomisk bakgrund. Leksaks-
biblioteket mdjliggdr ett mer jamlikt anvan-
dande av leksaker, da en stor variation
av hogkvalitativa leksaker erbjuds till en
mycket liten kostnad.

Barns utveckling:

Lek arviktigt fFor manniskan eftersom det ar
en naturligt nedarvd installning av nyfiket
utforskande och kreativa sammanfogn-
ingar och forvandlingar som i sin tur bidrar
till bade Ffysiskt och psykiskt valmdende,
sjalvforstdelse och innovation?. Leksaksbib-
lioteket vill stimulera till mer lek och ge barn
och foraldrar en 6kad mojlighet att testa pa
lekmaterialsom de annars kanske inte skulle
ha haft tillgang till. Forskning visar pa en rad
fordelar med leksaksbibliotek, exempelvis
att barn, pa grund av mojligheten att regel-
bundet lana leksaker fran ett stort utbud,
utvecklar nya kunskaper och féormagor de
annars inte hade haft méjlighet att gora.

Jamstalldhet:

Leksaksbibliotekens utbud kan utvidga
barnens lek och go6ra att traditionella
konsnormer blir mindre padtagliga, exem-
pelvis genom att pojkar vagar ldna leksaker
som vanligen forknippas med flickor och
vice versa.?

Levande gatuplan:

Leksaksbibliotek belaget i bottenplan pa
flervaningshus innebar synliga manskliga
aktiviteter och &kad trygghet. Levande
gatuplan star hogt pa agendan i dagens
stadsutveckling.

Social motesplats:

Leksaksbibliotek ar traffpunkter for barn
och deras vuxna. Motena kan dels vara
spontana, dels organiserade i form av
exempelvis foraldratraffar, studiecirklar
eller events.

Starkt lokalsamhalle:

Leksaksbibliotek kan bidra till att starka den
lokala sammanhallningen och det sociala
kapitlet, dar tillit ar centralt genom att
besokare och medlemmar kan traffas och
vara med och paverka i sin narmiljo.

Forbattrad privatekonomi:

Leksaksbibliotek kan ge familjer med sma
ekonomiska medel tillgang till leksaker de
annars inte skulle ha r&d att anvdnda. Aven
for Familjer i medelinkomstskiktet innebar
ett leksaksbibliotek att barnen far mojlighet
att leka och testa ett mycket bredare utbud
av leksaker an vad de annars skulle haft.

Giftfri lekmiljo:

Genom att genomgdende erbjuda ett
utbud av giftfria leksaker, d.v.s. inga aldre
plastleksaker eller elektronik, minskas de
skadliga kemikalierna i barns vardag.



‘Handbok for att starta och driva ett leksaksbibliotek

Hallbar konsumtion och
normforskjutning:

Visste duatthjarnans beldningssystem tidigt
lar sig att dlska konsumtion? Detta kan dock
motarbetas genom repeterade vistelser i
en miljo dar barnet upplever delning som
nagot “alla gor”.

Just detta kan ett leksaksbibliotek erbjuda.
Barn som lar sig om miljohansyn kan aven
paverka foraldrarnasinstallning och darmed
framjaettmiljomedvetetbeteendeifamiljen.
Normfdorskjutning och beteendedndring kan
fa stora miljokonsekvenser i vuxenlivet —om
man till exempel véljer att dela bil genom
bilpool i stallet For att dga bil ar potentialen
for vaxthusgasreduktion pa mellan 130 och
980 kg CO2-ekvivalenter per hushall per ar.#

Varfor leksaksbibliotek?

Minskade klimat-utslapp:

Visste du att barn i forskoledlder i Sverige

i snitt dger 536 leksaker? Om alla barn
Sverige i aldern 0-7 ar skulle minska sitt
leksaksbestand med 50 % skulle det betyda
en undviken produktion och transport av
leksaker pd ca 2 372 kiloton CO2-ekviva-
lenter. Detta motsvarar de arliga konsum-
tionsbaserade utslappen fran éver 260 000
svenskar.?

................................................................................................................... 3

Las mer: Rayne F, Fernqvist N. (2020)
M/ljoutvarder/ng av Leksaksbiblioteket (RISE Rapport)

....................................................................................................................

Resultat fran Leksaksbibliotekets medlemsundersékning hosten 2020

Ta stéllning till Féljande pastdenden

Eftersom jag &r med i leksaksbiblioteket képer vi farre leksaker &n vad vi annars
skulle gjort. ik = 6% 7% 21%
Leksaksbiblioteket ger oss tillgang till leksaker som vi annars inte skulle haft rad
att kopa. @ 20% 19% 19%
Leksaksbiblioteket fungerar som en métesplats Fér oss (nar det inte &r Corona-
stangt), dér vi leker, triffas och umgés. 16% 19% 24%
Leksakbiblioteket ger oss tillgang till event och barnaktiviteter som vi annars 2
inte hade haft (nar det inte rdder Covid-restriktioner). &} 1% 21% 6%
Genom Leksaksbiblioteket lar sig barnen att det gar lika bra att ldna som att 1%
kopa och paverkas siledes till en mindre resursslésande livsstil. (Sharing is 295 9% _
Caring @)

Méjligheten att kunna ldna leksaker har gjort att vart/vara barn testar leksaker
pé ett mer genuséverskridande sdtt. &4 «i(Pojkar leker med dockor, Flickor med
bilar etc.)

Att leksaksbiblioteket erbjuder giftfria leksaker innebar att vart/véra barn leker
med Farre gamla plastleksaker och/eller andra saker innehdllandes skadliga
dmnen. = B @

0%

Instammer inte alls1 2

6%

10% 20% 30% 40% 50% 60% 70% 80% 90% 100%

3 m4 wminstammer helts
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KOM IGANG - STEG FOR STEG

Undersok intresset: Finns det ett intresse bland malgruppen for att l[dna leksaker? Finns
det personer som tycker sa mycket om konceptet att de ocksa vill engagera sig i leksaks-
biblioteket? Finns det organisationer, kommuner eller foreningar som vill hjalpa till att

starta? Se avsnitt Engagemang

Hitta formen:

Leksaksbiblioteket behdver vara en juridisk
person. En kan antingen bilda en leksaks-
biblioteksforening direkt, alternativt verka
under en annan forening eller organisation
som fungerar som paraplyorganisation for
leksaksbiblioteket.

Se avsnitt Verksamhetsform.

Hitta pengarna:

Om verksamheten ska ha ndgon anstalld
kommer extern finansiering att behovas.
Se avsnittet: Finansiering.

Hitta en lokal:

Lokalen behover uppfylla de allmdnna
kriterier for en leksaksbibliotekslokal som
listats i avsnittet Lokalen.

Samla in/kop in leksaker:

Inget leksaksbibliotek utan leksaker! Tank
pa att utbudet behdver halla hdg kvalitet
for att Folk ska vilja [dna. Se avsnittet Utbud.

Oppna:

Sl upp dorrarna och valkomna alla som vill
ldna och leka!

Kommunicera:

Berdtta om verksamheten via hemsida,
sociala medier, genom samarbetskanaler
och fa befintliga medlemmar att ta med sig
sina vanner. En logga och en grafisk profil
gor det lattare att kommunicera utat.

Se mer under avsnittet Kommunikation.

Engagera:

Fa fler att bidra till verksamheten med sin
tid. Beratta vad ni behover hjdlp med och
varfor en borde engagera sig. Mycket av
engagemanget kan goras tillsammans med
barnen — vilket underlattar f6r smabarns-
foraldrarna som har svart att fa tiden att
racka till. Se avsnittet Engagemang.

Testa, testa, testa, mat,
utvardera och testa igen:

Anpassa oppettider och utbud efter hand,
hitta vagar att engagera fleriverksamheten
och bjud in medlemmar att sjalv ta initiativ
till att ordna egna events och traffar. Testa
att nd ut genom att vara mobila och dk ut
till lekplatser eller andra stallen dar barn
och foraldrar finns!

Se avsnitten: Administration och Mdtning
och uppfolining.
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VERKSAMHETSFORM

Leksaksbiblioteket behover vara en juridisk person. Leksaksbiblioteket kan drivas som en
egen ideell eller ekonomisk forening eller som en del av en storre forening eller organi-
sation. Ett leksaksbibliotek kan ocksa drivas av t.ex. en kommun eller bostadsbolag eller
som ett samarbete mellan flera olika aktorer, men med en utpekad huvudman. Internatio-
nellt drivs ofta leksaksbiblioteken som ideella féreningar, ofta med kommunal stottning.
Lokala forutsattningar avgor vad som passar bast i det enskilda fallet.

STODFUNKTIONER FOR ATT KOMMA IGANG

Det finns en rad olika stodfunktioner i samhallet som kan vara behjalpliga vid uppstart
och for att forma verksamheten. Pa kommunen eller i stadsdelen finns ofta férenings-
samordnare som kan hjalpa till. Via Coompanion, som finns i hela Sverige, gar det att fa
kostnadsfri rddgivning kring verksamhetsutformning. Hyresgastféreningen samt de olika
studieférbunden kan ocksa vara vardefulla att kontakta.

VERKSAMHETENS OMFATTNING - SMALL, MEDIUM ELLER LARGE?

Ett leksaksbibliotek kan drivas pd manga olika satt, inte bara gallande organisationsstruktur,
utan ocksa storleksmassigt. Det gar att driva ett leksaksbibliotek med valdigt sma ekono-
miska medel, med endast ideella krafter i en lokal som delas med andra och dar utbudet
helt och hdllet bygger pa donationer. Den viktigaste forutsattningen for detta ar dock att
det ideella engagemanget och tiden finns for detta.
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Vill en ha en mer robust verksamhet blir den avlénade personalen den viktigaste till-
gangen. Avlonad personal skapar kontinuitet i verksamheten och gor det lattare att
bygga relationer mellan medlemmar och verksamheten, dd medlemmen moter samma
person/personer vid varje besok.

| tabellen nedan exemplifieras tre storlekskategorier pa verksamhetsmodeller, har kallade
Small, Medium och Large. Det ar inte vattentdta skott mellan de olika modellerna och det
ar fullt tdnkbart att kombinera dem pa olika satt. Dock ar det svart att t.ex. klara av att
halla en hemsida som visar aktuellt utbud och lagerstatus pa utbudet eller hantering av
reservationer i en verksamhet som inte har nagon anstalld personal. Modellerna exempli-
fierar vad som ar maojligt att klara av utifran de olika forutsattningarna.

Tabell 1
Verksamhetens omfattning

Small Medium Large
Avldnad personal Nej Ja, 0,5-2 heltidstjanster J.E.].' = 2 heltids-
tjanster

Oppettider 1-10 h/vecka 10 —30h/vecka + 30 h/vecka
Delad. Dock

Lokal \g:ksstaﬁhn;;:; Egen =60 m? Egen > 100 m?
andamal

Lekyta pa plats Ja/Nej Ja Ja

Volontéarer Ja Ja Ja/Nej

Arbetstraning mojligt Nej Ja Ja

Kostnad for medlemskap Ja/Nej Ja/Nej Ja/Nej

Events, studiecirklar m.m. Ja/Nej Ja, > 20 tillfallen/ar Ja, > 40 tillfallen/ar

Databas Ingen/Enkel Avancerad Avancerad

Utbudet storlek <500 500-2 000 >2000

Utbudet plockat fran Donationer gi;i::gsrt]; g}(;i::gsr:;r

Utbud online Nej Ja Ja

Reservationer och kdsystem Nej Ja Ja

Noggrann rengéring Ja Ja Ja

Noggrann koll av

m(i)l?og (ich saélile?heuttst;isettjnda Ja Ja Ja

Noggrann koll av kompletta leksaker | Nej Ja Ja
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FINANSIERING

Leksaksbibliotek drivs varlden 6ver vanligtvis som ideella féreningar. Ofta utgor
kommunen en viktig finansiar. Det finns ocksa exempel pa kommersiella leksaksbibliotek,
men de har da sallan en fysisk motesplats dit barnen kan komma och utforska leken.

Tyvarr finns inget fardigt svar pd hur ett leksaksbibliotek ska finansieras, utan finansiering
behdver |6sas For respektive leksaksbibliotek. Troligen behdvs ocksa finansiering fran
flera olika hall. Nedan listas ndgra maojliga vdgar till finansiering.

Medlemsintdkter Bostadsbolag (kan t.ex. bistd med lokal)
Utlaning av lokal Kostnadsersattning fran studieférbund
Eventavgifter Insamlingskampanjer (t.ex. ordna

Arbetstrining loppis till Forman For leksaksbiblioteket)

Kommunen (Idéburet offentlig

partnerskap, verksamhetsbidrag,
Sponsring uppstartsbidrag, samnyttjande av lokal
med kommunal verksamhet etc).

Fonder och stiftelser

Att hitta medel for uppstart kan oftast vara ldttare an att fa ett [dngsiktigt verksamhets-
bidrag. | Tabell 2 och Tabell 3 redovisas uppskattade kostnader for uppstart respektive
drift uppdelat pd de olika verksamhetsomfattningarna. Observera att de faktiska kost-
naderna ar valdigt plats- och situationsberoende och att berdkningarna endast ska ses
som exempel.

Nagra uppskattningar for intdkter har har inte tagits fram da de bedéms vara for plats-
och situationsberoende. Det ar dock mdjligt att verksamheterna kan generera vissa
intdkter, exempelvis via medlemsavgifter, events och lokaluthyrning. Det ar mojligt att
medlemsintakterna kan tdcka kostnaderna for att driva verksamheten i modell small,
men ej i medium eller large, dar [6nekostnaderna ar den storsta posterna.
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Tabell 2
Uppskattad uppstartskostnad per verksamhetsomfattning
Small Medium Large
lordningstéllande av lokal 5 tkr 20 tkr 30 tkr
Marknadsféring 5 tkr 10 tkr 20 tkr
Utbud 20 tkr 50 tkr 70 tkr
Forbrukningsmaterial och inventarier start 10 tkr 20 tkr 30 tkr
Totalt uppstart 40 tkr 100 tkr 150 tkr
Tabell 3

Uppskattad driftskostnad per ar och verksamhetsomfattning

Small Medium Large
Avldnad personal 0 500 tkr 1000 tkr
Lebel 0 75 tkr 150 thr
Marknadsforing 5 tkr 30 tkr 50 tkr
Utbud (uppdateringar) 5 tkr 40 tkr 50 thr
Driftskostnader (Férbrukningsvaror och inventarier) 20 tkr 30 tkr 50 tkr
Totalt 30 tkr 675 tkr 1300 tkr

Exempel: sponsorer. Den ena sponsorn ar en Nya Zeelands

lotterikommision (NZ lotteries) och den andra
ar en statlig fond som fordelar medel till ideella
verksamheter som arbetar pa lokal niva (COGS
—The community Organisation Grants Scheme).
Intdkter kommer ocksa fran medlemsavgifter.
Det finns olika medlemsnivder beroende pa hur
mycket man ocksa vill volontararbeta pa plats.
~l : Den som inte vill hjalpa till alls betalar 160 NZD/
Bild: Carlson toy library i Auckland, Nya Zeeland ar (ca 1000 kr). Den som vill volontararbete vid
tre tillFallen betalar 85 NZD/ar (ca 530 kr).

S4 startade Carlson
leksaksbibliotek i Auckland

Carlsons leksaksbibliotek drivs som en icke

vinstdrivande valgorenhetsfond. Arbetskraften 00000 :

utgors av en grupp volontarer, framst foraldrar. LRI :

i Carson Toy Library, www.carlsontoylibrary.co.nz,
Leksaksbiblioteket far ocksa medel av tva i b Y v Y / :
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SAMARBETEN

Samarbeten ar jatteviktiga och oftast en forutsattning for att kunna dra igang. Exempel
pa aktorer som kan vara relevanta att kontakta ar fastighetsbolag, kommunen, Hyresgast-
foreningen, studieférbund och andra lokala organisationer som har kontakt med samma
malgrupp. Ett samarbete med ett fastighetsbolag kan kanske resultera i en gratis eller
subventionerad lokalhyra. Andra organisationer kan exempelvis bidra med arbetstid,
kunskaper och med att sprida information.

Exempel: Samarbeten

Sd startade Leksaksbiblioteket i Majorna

Fixoteket i Majorna och tva ideella féreningar.
Lokalhyran kunde (6sas genom samarbete med
bostadsbolaget Familjebostader.

Nar Leksaksbiblioteket sedan behdvde Fflytta till
egen lokal kunde detta ocksad géras genom ett
samarbete med Familjebostader.

Initiativet kom fran foréldern Anna, boendeiomra-
det. Pa plats pagick just da ett projektet Ekologisk
stadsdel Majorna 2.0, som drevs av Hyresgdst-
féreningen Vastra Goteborg tillsammans med
de kommunala bostadsbolagen Familjebostader,
Poseidon och Bostadsbolaget. Anna kontaktade
projektet och tillsammans kunde de arbeta vidare
med idén. Féreningen Majornas Samverkans-
forening involverades och med dem som sékande
part kunde ekonomiska medel till projektet sok-
tes fran fran Allmadnna Arvsfonden och Sharing
City Goteborg. Stédet beviljades fran badahall till sina hyresgaster.
och 2018 6ppnades Leksaksbiblioteket i en lokal

delad med den kommunala verksamheten

De lokala bostadsbolagen hjalpte ocksa till initialt
med informationspridning, dels innan start da

en undersokning av intresset genomfordes och
vid uppstart genom informationsspridning
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ENGAGEMANG

Utan medlemsengagemang blir det ingen verksamhet. Det dr ddrfor jdtteviktigt att fd med
madlgruppen frdn bérjan och ldta dem vara med och medskapa verksamheten.

INNAN

Borja redan innan ni drar igdng projektet genom att undersdka intresset. Gor en
enkatundersokning, kasta ut fragor i sociala medier, prata med liknande initiativ for att
ta ldrdom av deras erfarenheter. For att verkligen komma pa djupet och forstd bakom-
liggande drivkrafter och incitament bland malgruppen rekommenderas ocksa arbete
med anvandardriven innovation, som ar en metod som satter anvdandaren i centrum for
att pd sd vis fa en grundldggande forstdelse for malgruppens drivkrafter och incitament.
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NAR VERKSAMHETEN AR | GANG

Bland leksaksbibliotek internationellt ar det vanligt att medlemmarna behover hjalpa till
i verksamheten pa ndgot satt, for att teckna ett medlemskap. Ofta finns det olika typer
av medlemskap som reglerar hur mycket medlemmarna ska bidra med. Se mer under
Medlemskap.

Att erbjuda mdjlighet att "betala” sitt medlemskap med sin tid istallet For pengar ar en
mojlighet for att Fa fler att engagera sig samtidigt som medlemskapet pa sa vis ocksa kan
bli tillgangligt For dem som lever pa sma marginaler.

Det kan vara svart for smabarnsforaldrar att kunna ldgga tid pa att engagera sig i verk-
samheten. Det faktum att en ofta kan ta med sig sina egna barn gor det dock enklare for
manga att kunna bidra med sin tid.

Kommunicera tydligt vad ni behover hjalp med, exempelvis via hemsida och nyhetsbrev.
Vanliga exempel pa engagemang som volontarer/engagemangsmedlemmar kan hjilpa
till med ar bemanning och anordnande av events och traffar. De finns ocksd manga
manniskor som besitter specialistkompetenser som verksamheten kan dra stor nytta av,
det kan t.ex. handla om kompetenser inom grafisk design, marknadsforing, fotografering
etc.

Det ar rekommenderat att verka for att fd medlemmarna att engagera sig sa tidigt som
mojligt efter att de tecknat sitt medlemskap, annars ar det latt att det faller i gldmska
och prioriteras bort!

Exempel: Engagemang

Pa vad engagerade medlemmar bidragit med pa Leksaksbiblioteket i Majorna

Proffsig julkampanijfilm av digital marknadsférare/mediaproducent

Design av fasadskyltning av en artdirector

Sémnad av specialsydda storre ndtpasar av textilkonstnar

Lagning av leksaker — tva pyssliga medlemmar fungerar som "leksaksdoktorer”
Anordnande av spraktraffar for foraldrar och barn —av med-

lemmar som har dessa sprak som modersmal

Sagoyoga-event av yogalarare

Musik- och pysselevent av violinist
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PERSONAL

Det kan vara svart att engagera tillrdckligt manga for att dra runt hela verksamheten pa
ideella krafter. En verksamhet som bara vilar pa ideellt arbete ar ocksad extra sarbar, da
mycket kan ga forlorat om enstaka eldsjalar forsvinner. Internationellt finns dock manga
leksakabibliotek som drivs helt ideellt, sa visst gar det! Men det ar betydligt ldttare om det
finns ndgon eller ndgra anstallda i verksamheten.

Anstalld personal minskar verksamhetens sarbarhet och gor det lattare att bygga relationer
till malgruppen eftersom att barn och foraldrar lar kdnna personalen. Anstalld personal
gor ocksa att verksamheten kan ha mer omfattande dppettider, fler traffar och events och
mer ordning och reda. Det ar ocksa mycket saker att halla reda pa pa ett leksaksbibliotek.
Anstalld personal som spenderar mycket tid i verksamheten lar kdnna den val och kan se till
att en hog kvalitet och renlighet halls, samt att leksakerna som [dnas ut ar kompletta. Att
ha anstalld personal rekommenderas darfor.

m.ekSak‘g

' geksaks

I | Gighetet



‘Handbok for att starta och driva ett leksaksbibliotek “Personal

ARBETSUPPGIFTER OCH KOMPETENSER

Leksaksbibliotekariens uppgifter ar mangfacetterade och blandar hogt och lagt. Beroende
pa utforande och upplagg for det enskilda leksaksbiblioteket kan uppgifterna variera fran
plats till plats. Nedan listas vanliga arbetsuppgifter for leksaksbibliotekets personal.
Leksaksbibliotekarien behover vara ordningsam, kreativ, social och serviceinriktad samt ha
latt For att samarbeta. Utdver detta ar det onskvart med kunskaper inom IT, marknads-
foring, sociala medier-kommunikation, verksamhet- och projektledning samt barns utveck-
ling och pedagogik. Om leksaksbibliotekarien dven har god lokalkdnnedom, insikter kring
malgruppen samt etablerade kontakter med det lokala foreningslivet kan detta ocksa vara
av stort varde.

Exempel: Arbetsuppgifter

Hantera utlan och aterldmningar. Fungera som facilitator for att andra

ska kunna ordna events och traffar.
Halla register éver utbud, lan och

medlemmar uppdaterade. Tillhandahalla en trivsam motesplats
som dr valkomnande fér alla oavsett

Sakerstalla ordning och reda pa kon, etnicitet eller sexuell laggning.

leksaksbiblioteket.

Uppdatera information pa hemsida.
Kontrollera/rengéra artiklar. PP P

Kommunicera i sociala medier.
Hjalpa foraldrar och barn att hitta

leksaker som passar barnets Gora affischer, flyers och annat
utvecklingsniva. tryckmaterial.

Skapa utrymme for barnen att sjalva Prata med barn, foraldrar och andra
undersodka och hitta nya lekmaterial bestkare om verksamheten.

och stimulera till mer lek.

UTDRAG UT BELASTNINGSREGISTRET

Innan pabodrjad anstallning behodver utdrag for arbete med barn i annan verksamhet an
skola och barnomsorg visas upp. Den som ska anstallas begar sjalv ut utdraget via Polisen
och visar upp det innan anstallningen paborjas.

ARBETSTRANING

Leksaksbiblioteket kan vara en bra plats for arbetstraning. Har finns manga uppgifter som
kan genomforas av arbetstranare. Arbetstraning kan dock inte ersdtta anstalld personal.
Tvartom behdvs anstalld personal for att kunna handleda arbetstraningen. Kontakta
kommunens forvaltning for arbetsmarknad och Arbetsférmedlingen For mer information
om arbetstraning.
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Lokalen ar sjdlva navet for leksaksbibliotekets verksamhet och det ar darfor super-
viktigt att den passar val for verksamheten, bade géllande placering och utformning.
Detta galler oavsett om lokalen ar egen eller delas med andra verksamheter.

Allmanna kriterier for en leksaksbibliotekslokal

Placering

| eller i narheten till
bostadsomrade

Utformning

Minst 60 m? for egen lokal, alternativt
om minst 40 m? for verksamhetens
anvandande i delad lokal.

Méjlig att barnanpassa:
Inga farliga trappor, skotbord pa
toalett, skofri lekyta pa mjuk matta,
glada farger pa vdaggarna, fatolj/soffor
for amning eller lugnare lek, mojlighet
att ta med barnvagnin.

Plats For fFérvaring av leksaker och
ovrigt utbud (helst i anslutning till
lekytan)

Latt att nd med
kollektivtrafiken,
till Fots eller pa cykel

Val synlig For allman
heten, bottenplan med
tydliga skyltfonster

Bord for att fika, pyssla, pussla eller
spela spel.

Plats fér rengdring och lagning av
leksaker

Kontor eller motsvarande plats dar
administrativa uppgifter kan skotas.

Tillgdnglighetsanpassad (fér personer
med funktionsvariation och barn-
vagnar)
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Samnyttjande av lokal

Det ar fullt rimligt att samnyttja lokal med andra verksamheter framférallt om verksam-
heten helt byggs pdideella arbetskrafter. Det ar dock viktigt att komma ihdg att ett leksaks-
bibliotek ar en platskravande och bullrig verksamhet—massa leksaker som behover férvaras
och som forutsatter plats for barns lek och garna massa glada farger som uppmuntrar till
kreativitet. | en samnyttjad lokal kravs alltsa att tillrdckliga ytor finns for leksaksbibliotekets
verksamhet. Som riktvarde kan tankas att verksamheten behdver minst 30 m?.

Det ar ocksa viktigt att verksamheten som lokalen samnyttjas med ar kompatibel med
leksaksbibliotekets verksamhet. Exempel pad verksamheter som kan vara val [dmpade for
lokalsamnyttjande ar caféer, (vanliga)bibliotek, 6ppna forskolor eller motes- och forelasn-
ingslokaler. Mindre bra samnyttjandesamarbeten ar exempelvis snickerier som innebar
mycket verktyg, spikar, nalar, sagspan och oljor. Mindre bra ar ocksad verksamheter som
drar till sig personer i alkohol- och drogmissbruk.

Checklista For samnyttjande av lokal

OJ Uppfyller lokalen de allmanna kriterierna for en leksaksbibliotekslokal?

4 Finns tillrackliga ytor for leksaksbibliotekets verksamhet?

OJ Ar de andra verksamheterna aktiva pa andra tider &n vad leksaksbiblioteket
behover halla 6ppet alternativt kan verksamheterna ha 6ppet samtidigt?

OJ Ar de andra verksamheterna i lokalen kompatibla med smé& barn?

O Kan leksaksbibliotekets leksaker och andra prylar skyddas (fran stéld och oreda)
nar leksaksbiblioteket ej ar pa plats?

a

Har ni ett avtal kring Férsdakring med de andra verksamheterna i lokalen?

OJ Har ni ett samarbetsavtal kring stadning med de andra verksamheterna i lokalen?
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Egen lokal

Med anstéalld personal och med mer omfattande dppettider rekommenderas en egen
lokal. De anstallda behover ett kontor pa leksaksbiblioteket for att skdta administrativa
uppgifter sa som eventplanering, informationsspridning och verksamhetsadministration.
En egen lokal kan ocksa lattare ldnas/hyras ut till Fordldragrupper, tematraffar eller barn-
kalas.

Som riktvarde bor den egna lokalen vara minst 60 m?, men 100 — 150 m? ar optimalt. Det
schweiziska leksaksbibliotekeksforbundet har satt upp standarder for leksaksbibliotek
och enligt dessa ska ett leksaksbibliotekslokalen vara minst 100-150 m? stor.® Lokalens
planlésning ar ocksd avgorande For hur mycket yta som ar tillrdckigt. Det behdvs en storre
Oppen yta som kan anvandas for lek och ett utrymme som kan anvandas som kontor.

Mobilt leksaksbibliotek

Ett mobilt leksaksbibliotek ar ett alternativ till en lokal. En van/lastbil eller lastcykel med
leksaker kor da runt till olika platser utifran ett fForutbestdmt schema pa samma satt som en
bokbuss. Familjer kan dd komma till fordonet for att hamta/ldmna leksaker. Vissa leksaks-
bibliotek anordnar ocksa en tillfallig lekyta bredvid de mobila leksaksbiblioteket.

Mobilt leksaksbibliotek i Greytown, Sydafrika

Foto : http://www.letcee.org/201 7/02/03/mr.ob.irlre'»toy—librarian/
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KOMMUNIKATION

For att sprida kunskap och kdnnedom om verksamheten behover ett leksaksbibliotek
arbeta med kommunikation. For det flesta ar detta dessutom ett helt nytt koncept och
verksamheten behdver darfor forklaras pa ett enkelt och tydligt satt. Glém inte bort att
det handlar om beteendeférandring och om att forma nya vanor — och det tar tid!

Har ar nagra Sociala medier Hemsida
satt att na ut:

Be medlemmar

AFfFischer Samarbets- . .
att beratta for
och flyers partner ; -
sina vanner

Genom Oppna ) . Kontakta media,
Tydlig logga pa

Forskolor StlSninasbasarna skicka ut press-
och BVC:er <l meddelanden
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UTBUD

Inget leksaksbibliotek utan leksaker! Men vad ska ldnas ut och hur mycket behdvs?

FRAGA MALGRUPPEN VAD DE VILL KUNNA LANA
Att fraga barn och foraldrar boende i omrddet ar inte bara ett bra satt att fa reda pa vad
som Onskas att [ana, det ar ocksa ett bra satt att involvera och vacka intresse. Nar verksam-

heten val arigdng, stall fram en onskebrevldda dar besdkare kan [dmna in sina forslag och
dnskemal.

KATEGORIER

For att gora utbudet mer dverskadligt ar det klokt att dela upp det i olika kategorier. Pa
Leksaksbiblioteket i Majorna anvands foljande uppdelning:

PORIE -}

Bilar- och fordon Cyklar- och akdon Dockor och tillbehér

ol &
f#fe
O |p

Aa P
.U. ‘ I A
16 ) B]c]] E;?
L4
Figurer och djur Rollek (hem, kok Klossar och byggsatser Pussel och pyssel
och arbetsredskap)
Spel Utelek Utkladningskliader Ovrigt
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De flesta artiklar kan passa in under flera kategorier. | manga databaser ar det mojligt att
lata en artikel tillhora flera kategorier samtidigt.

Utover att dela in leksakerna efter kategori kan det ocksa vara klokt att dela in dem efter
dlder. Leksaker med smdadelar ar generellt inte [dmpligt for barn under 3 ar.
Leksaksbiblioteket behdver darfor se till att sddana leksaker inte rekommenderas till sma
barn. Da ar dlderskategoriseringen ett bra hjalpmedel For att snabbt Fa dverblick dver
sortimentet.

P3 Leksaksbiblioteket i Majorna berattar artikelnumret vilken kategori leksaken tillhor,
vilken den rekommenderade aldern ar samt numrering i sortimentet. Detta ger personal
och volontarer en snabb dverblick dver artikeln. P4 manga leksaksbibliotek internationellt
marks artiklarna bara med leksaksbibliotekets namn och numrering i sortimentet.

ll'l.:-l BAJ SJ PELE Er' et

| l Al S'F"M*‘"’l

§_35_0735
[ “~ 0735:Den 735

S = kategori Spel artikeln i sortimentet

35 = rekommenderad
dlder 3-5 dr

Kalasgrejer

Utover leksaker kan ett leksaksbibliotek ocksd tillhandahdlla kalasgrejer. Det kan t.ex.
handla om discolampor, vimplar och skynken for fiskedamm.

Babyartiklar och bardon

Leksaksutbudet kan ocksd kompletteras med babyartiklar. Under barnets forsta ar gar
utvecklingen otroligt fort och behoven férandras standigt. Darfor ar exempelvis barselar,
babygym, resesdangar och hoppgungor uppskattat att [dna. Pa Leksaksbiblioteket i
Majorna har utbudet av ergonomiska barselar och barsjalar (bardon) varit extra uppskattat.
Det finns hela communities kopplade till just kring att bara barn och barsjalar och i
Sverige finns en handfull sjalotek, med utldning/hyrning av just barselar och barsjalar.’
| de flesta fall sker utldning via post.

Om leksaksbiblioteket ska halla ett utbud av bardon ar det viktigt att det finns viss
kompetens inom barandets ergonomi och sdkerhet, sa att detta kan férmedlas till
l[dntagarna. Kanske finns det ndgon med specialintresse for bardon som kan involveras i
verksamheten?



Utbud ‘Leksaksbiblioteket

Bilbarnstolar, hjalmar och annan sakerhetsutrustning

Ett leksaksbibliotek kan ocksa valja om de vill erbjuda utldning av hjalmar, bilbarnstorlar,
babyskydd och annan sakerhetsutrustning. Har ar det av yttersta vikt att leksaksbiblioteket
i sadana fall vidtar dtgarder for att sakerstalla att dessa lever upp till hoga sdkerhetsstan-
darder. Lds NTF:s rekommendationer eller kontakta dem for radgoring.

KVALITET, MILJO- OCH SAKERHETSKRAV

Helt, rent och komplett

Leksakerna kan bestd av en kombination av donerade artiklar och nyinkdpta. Tank pa att
det ar viktigt att halla ett attraktivt utbud och var darfér krasen med vad som far vara med
i sortimentet! Ett utbud som bara samlats in genom vindsrensningar kommer inte att locka
mangas intressen. Den som besdker ett leksaksbibliotek behdéver uppleva fordelarna med
att dela framfor att kopa och de med skral ekonomi ska f3 tillgang till ett brett utbud av
hallbart och pedagogiskt lekmaterial de annars inte haft rdd med. Se darfor till att alla
leksaker som finns i utbudet ar hela, rena och kompletta.

GiFtFritt

Gamla plastleksaker, elektronik eller saker som inte ar avsedda for lek innehaller ofta
hormonstérande kemikalier som ar oldmpliga som leksaker. 2013 skarptes reglerna for
leksaker som saljs inom EU och manga kemikalier som tidigare varit tilldtna forbjods da.
Valj darfor bort plast och elektronikleksaker aldre an 2013. Valj ocksa bort traleksaker med
flagnad farg.

Sakerhetskrav och CE-markning

Genom CE-market bekraftar tillverkaren att leksaken eller babyprodukten uppfyller kraven
i gallande EU-lagstiftning. Valj darfor bort piratkopior och andra artiklar som saknar denna
markning.

Lds mer:
i Publikationer.konsumentverket.se » barn-och-foralder » Naturskyddsforeningen.se » giftfri-forskola
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UTBUDETS STORLEK

Ettstort utbud arefterstravansvart, mentummainte pd kvalitetenistravan efterettsdstort
utbud som majligt. Enligt schweiziska leksaksbibliotekeksférbundets standard behévs 100
artiklar per 1000 invanare i omradet.? | Sverige ar konceptet inte s utbrett som i Schweiz
och det ar darfor rimligt att tanka att ett leksaksbibliotek ocksa lockar medlemmar fran
andra stadsdelar/omraden. Darfor kan det vara bra att har istallet basera leksaksbehovet
pd medlemsantalet. En riktmarke kan da vara att det behdvs minst 3 gdnger sd mdnga
leksaker som det finns medlemmar. Ett leksaksbibliotek med exempelvis 300 medlemmar
behdver dd minst 900 leksaker.

Utbudet behover inte vara komplett vid start, det ar snarare bra om medlemmar och andra
intresserade har mojlighet att vara med och paverka utbudet. Samtidigt riskerar den som
for fForsta gangen besodker leksaksbiblioteket att bli besviken om det finns valdigt lite i
utbudet. Se darfor till att ha minst 200 — 300 fina artiklar i utbudet vid verksamhetens

oppning.

Leksaksbibliotekets utbud behdver ocksa fornyas kontinuerligt allt eftersom att leksaker
slits ut. Dessutom behovs nyheter i utbudet for att behadlla medlemmarnas intresse dver
tid och for att utbudet ska hallas uppdaterat.

Exempel:

Schweiziska leksaksforbundets (STLA) standard for utbudets storlek. Leksaksbiblioteket erbjuder en
bred variation av leksaker och spel (bradspel, datorspel, spel for fysisk aktivitet etc.) och artiklarna ar
klassificerade i olika kategorier enligt STLA:s standard. Cirka 100 spel och leksaker per 1 000 invanare i
omradet (vid 6ppning, minst 250 artiklar). 10 % av utbudet behdver fornyas varje ar. Varje artikel lanas
ut 3 till 4 ganger per ar.
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OPPETTIDER

Att kunna halla generdsa oppettider innebar att tillgdngligheten okar och det ar darfor
efterstrdvansvart. Ar verksamheten endast baserad pé volontérer kan det dock bli svart
att halla 6ppet mer an 1-2 ganger per vecka. Anpassa Oppettiderna efter malgruppens
behov. Frdga nar de vill komma! Helger och eftermiddagar ar vanligen de tider som passar
smabarnsforaldrar bast. Ar det mdnga Foraldralediga &r ocksd dagtid pa vardagar bra tider.

DATABAS

Vilken databas ni valjer kommer att fa stor inverkan pa hela verksamheten, eftersom detta
ar en sadan central del av verksamheten.

Databasen ar ett maste for att halla koll pa utbudet. Den enklaste varianten ar att anvanda
Excel eller ett analogt kartotek. Rekommenderat ar dock att skaffa ett digitalt verktyg. Det
finns flera pa marknaden som kan hittas med en webbsdkning pa Toy library + database.
Alternativt kan en egen databas utvecklas som ar specialanpassad for verksamheten. Om
verksamheten valjer att gora detta ar det viktigt att ha en plan fér hur framtida uppdater-
ingar ska kunna goras.

Beroende pad verksamhetens utformning i ovrigt (anstalld personal, omfattning etc.)
kommer behoven att se olika ut. Ar det manga olika volontérer inblandade som ska jobba
med databasen ar enkelhet en prioritering. Ar det framst anstalld personal kan en databas
som ar mer komplex och som erbjuder storre mojlighet valjas (t.ex. att ha hela utbudskat-
alogen tillganglig pa webben).

Nagra leksaksbiblioteksdatabaser pa marknaden (hésten 2020)

 Lend engine: www.lend-engine.com (tillgdnglig pa svenska)

* Mibase: www.mibase.org (open source)
« Spelio: https://bytewings.nl/intex.html
* SETLS: https://setls.com.au
» Myturn: https://myturn.com/
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FORVARING OCH SORTERING AV UTBUDET

Det faktum att barn leker med utbudet férsvarar avsevart att halla ordning och reda pa ett
leksaksbibliotek! Samtidigt behover leksaksbiblioteket noga sortering for att kunna erbjuda
kompletta leksaker. Hur kul ar det t.ex. att l[ana ett pussel dar det saknas delar? Att hitta vagar
som innebdar att ordning kan hallas (eller aterstallas efter vilda lekar) utan att barnens lek och
kreativitet hdmmas ar darfor viktigt.

Vissa leksaksbibliotek internationellt delar upp leksakerna och halleren liten del for lek pa plats
och resterande forseglas och ar endast For hemlan. Andra forpackar alla leksaker i genomskin-
liga plastpasar och hanger pa galgar. Besdkarna far packa upp en leksak i taget och ar noga
med att de sedan ldggs tillbaka.

Om verksamheten har anstalld personal som spenderar mycket tid pd plats kommer dessa att
lara kdnna utbudet val och har da koll pa vilken kloss som hor till vilken leksak. Stok och
oordning kan da latt iordningstallas av de anstallda. Om verksamheten till stor del bygger pa
volontarer blir markning av delar samt ordning och reda viktigare.

Ndgra tips for att uppratthalla ordningen:

Skriv tydligt upp vilka delar som ingar i Vag mangdartiklar, sa som lego och
artikeln i databasen. plusplus istallet For att rakna.

Frdga medlemmarna om de kontroll Valj bort artiklar fran sortimentet dar
raknat delarna innan aterldmningen (For hela leksaken inte kan anvandas om en
att markera att detta behover goras). liten del Férsvinner, exempelvis Lego

Technic.

Kontrollrdkna alltid delar innan utlaning
och efter aterldmning. Satt pa forseglingsetiketter som visar
att artikeln ar kontrollrdknad och ej

Se till att alla delar av en leksak marks/ ppnad darefter

skriv pa leksakerna vilka delar som
ingdr. Anvand exempelvis dymoband Kommunicera till fordldrar att de ska
eller markpenna for utmarkning. plocka i ordning efter barnen.

Forvara dubbletter pa annan plats.

Lat vissa leksaker vara for lek pa plats ﬁ
och andra bara for hemlan. T.ex. kan
en ha en storre tdgbana for lek
pa plats, men fardiga kit for hemlan
som inte blandas ihop.

Exempel pa forseglingsetikett
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For att lana pa ett leksaksbibliotek behover en bli medlem. Medlemskap behdver vara
knutet till nagon vuxen alt. enjuridisk person, men kan gélla hela familjen. De flesta leksaks-
bibliotek har ett par olika typer av medlemskap att valja pa. Det kan exempelvis baseras
pa hur mycket medlemmarna vill [dna, hur mycket medlemmarna har rad att betala och/
eller hur stor volontarinsats medlemmarna vill géra. Eftersom att leksaksbibliotek oftast
ar ideella foreningar som syftar till att framja barns lek oavsett socioekonomisk bakgrund,
ar det efterstravansvart att det ocksa finns alternativ for de med sma ekonomiska medel

att lana.

Leksaksbiblioteket i
Majorna, Géteborg

Finger lakes toy
library, Itacha, USA

Ludothek Zurich Nord,
Zurich Schweiz

Carlson toy library,
Auckland, Nya Zeeland

Exempel pa medlemskapsformer

* Betalmedlemskap: 300 — 500 kr per ar, medlemmen bestdmmer sjalv
och ingen vardering ldggs i beloppet. 2 artiklar per barn i 28 dagar.

* Engagemangsmedlemskap: 0 kr, minst 12 h ideelt
abete. 2 artiklar per barn i 28 dagar.

*  Prova-pa medlemskap: 100 kr for 2 man. 2
artiklar per barn i upp till 28 dagar.

* Medlemsavgiften ar inte fast, utan alla betalar vad de kan-
ner att de har rdad med, utan ndgon minimum. Vad de enskilda
betalar halls konfidentiellt och den som kdnner sig osaker pa
hur mycket de borde betala kan be om ett prisforslag.

Medlemmar far ldna 4 leksaker 3t gdngen eller 1 per
barn om en har fler barn i upp till 28 dagar.

90 CHF (ca 900 kr) for ett arsabonnemang eller 50 CHF for ett halvar.
Medlemmen far dd ldna 5 artiklar per gang i upp till 28 dagar.

»  Fullt engagemangsmedlemskap, 85 NZD (ca 510
SEK) och tre arbetspass under aret.
*  Halvt engagemangsmedlemskap, 130 NZD (ca
780 SEK) och 1 arbetspass under aret.
* Betalmedlemskap 160 NZD (ca 960 SEK) per year
»  Sarskilda behovs-medlemskap, 30 NZD ca 180 SEK)
e Mor- & farforalderskap: 30 NZD (max 20 leksaker per ar)

Familjerna far [dna max 6 leksaker per gang i 14 dagar.
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Samtyckesblankett och GDPR

Medlemskapen innebdar att ndgon form av medlemsregister behover upprattas. Medlem-
marna behover darfor skriva under en samtyckesblankett dar de godkanner hanteringen
av personuppgifter. | bilaga 1 finns exempel pd samtyckesblankett.

2018 tradde dataskyddsférordningen, GDPR i kraft och ersatte personuppgiftslagen, PUL.
GDPR handlar om hantering av personuppgifter och leksaksbiblioteket som behandlar
personuppgifter behoéver darfor sakerstalla att fForordningen foljs. Nagra av principerna i
GDPR som ett leksaksbibliotek behover sakerstalla att de foljs ar:

Det ska vara klart och tydligt For de registrerade hur deras personuppgifter
behandlas: Kan géras genom samtyckesblanketten

En far inte behandla fler personuppgifter an vad som behdvs fér andamalen:
Fundera darfor noga vad uppgifterna ska anvandas till. T.ex. behévs kanske inte
personnummer

Personuppgifter ska skyddas sa att obehdriga ej Far tillgdng till dem: Ar data
basen som ni anvander tillrackligt sdaker?

Personuppgifter ska raderas nar de inte langre behdvs. Ha en rutin for att ta bort
medlemsinformation som inte ldngre behdvs.

Personuppgifter om barn anses sarskilt skyddsvarda: Var darfér restriktiv med
insamlingen av barnens personuppgifter och publicering av bilder pa barn
pa hemsida och sociala medier. Skriftligt samtycke fran vardnadshavare
bor tilldmpas innan bilder laggs ut.

..............................................................................................................

Bild: Biljana Jovanovic, unsplash.com
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MEDLEMSREGLER

Medlemsreglerna behover ge svar pa hur ldnge [an far goras, hur manga artiklar 3t gdngen
som far ldnas. Vem som ansvarar for rengoringen och vad som galler om ndgot gar sonder,
forsvinner eller inte [dmnas tillbaka i tid.

Folk vill gora ratt for sig! — Genom att ha tilltro till manniskors goda vilja och att tydligt
signalera detta blir manniskor ocksa mer bendgna att uppfylla dessa férvantningar, detta
fenomen har varit kdnt inom socialpsykologin sedan mitten pd 1960-talet.’ Se darfor till att
utforma medlemsregler med tilliten i fokus. Det kan t.ex. handla om att inte ta ut féren-
ingsavgifter eller att krava ersattning for forsvunna delar om det sker vid enstaka tillFallen.

| bilaga 2 finns exempel pa medlemsregler.

LAN

utlan

Det medlemmarna ldnar ska vara helt, rent och komplett. Innan utlan, kontrollera att
artiklarna lever upp till detta. Sarskilt handlar det om att se till att medlemmen far med sig
alla delar.

Aterlamning

Vid 3terldmning behover artiklarna aterigen kontrolleras sd att de ar hela, rena och
kompletta. Om majligt ar det att féredra att detta gors medan medlemmen finns kvar pa
plats. Da kan en direkt ge muntlig dterkoppling kring om alla artiklar ar okej och en slipper
arbetet med att i efterhand kontakta medlemmen om eventuella saknade delar.

Reservationer

Att erbjuda mojligheten att pa forhand reservera eller att stalla sig i ko pa populdra artiklar
innebar ett stort mervarde for medlemmarna. T.ex. kan en paraplysulky till resan eller
kalasgrejer till barnkalaset bokas i forhand vilket kan vara en forutsattning for att detta
inte ska behdva kodpas.

Dock kraver det mer administration dd ndgon maste ha koll pa reservationerna, ldgga
undan det som ar reserverat och underratta medlemmar vid eventuella forseningar av det
som reserverats. Att tilldta reservationer rekommenderas darfér bara om verksamheten
har anstalld personal. Den databas som valts kommer ocksa att sdtta forutsattningarna For
hur reservationerna konkret ska hanteras.
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RENGORING

Pa det allra flesta leksaksbibliotek ansvarar den aterldmnande medlemmen for att rengora
artiklarna innan aterldmning. Leksaksbiblioteket behdver tillhandahalla tydliga och lattill-
gangliga rengdringsinstruktioner. Dessa kan t.ex. ldggas upp pa hemsida, bifogas med
[dnen och/eller via e-post.

P3 plats pa leksaksbiblioteket kommer dock kompletterande rengoéring att behdva goras.
Foljande behdver finnas pa plats:

Inredning
Tvattmaskin: For tvatt av textilier, t.ex. Utslagsback/Tvattkar: Foér
barsjalar och utklddningsklader grovrengoring av utomhusleksaker

m.m.
Diskmaskin: Exempelvis lego och

andra mdngdleksaker i plast kan tvattas Bank/disk dar rengoring kan géras
i tvattpase i diskmaskin

Rengodringsmaterial (Obs! Valj ekologiska och giftfria alternativ!)

Angrengérare Sprayflaska med vatten
Desinficeringsspray Tval
Torkpapper Diskmedel

Torkdukar

LAGNING

Leksaker gar sonder och delar gar sonder. Allt kan inte lagas, men mycket gar! Har ar kreati-
vitet och uppfinningsrikedom ett maste! Kanske finns det ndgon pysslig medlem eller volo-
ntar som vill agera leksaksdoktor? Vad som behovs for lagning kan variera men nagra saker
som ar bra att ha i ett lagningskit ar:

Drift




Drift ‘Leksaksbiblioteket

N&l och trad Snéren/rep

Papp/kartong Resarband

Lim: Limpistol, superlim, formbart Verktygsset med hammare,
lim/limmassa skiftnycklar, bitskruvmejsel

Sandpapper Spik och skruv

Tank pa att det som ska lagas sedan kommer att anvdndas av barn och var darfér noga med
attvélja bort t.ex. lim med starka och hormonstérande kemikalier. Ar det en leksak Fér barn
under 3 ar, tank igenom lagningen en extra gang for att forsdkra er om att lagningen inte
innebdr ndgra sakerhetsrisker for barnen.

R
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Bild: Merylove art, unsplash.com
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Bild: Dragos Gontariu, unsplash.com

EVENTS

Genom events, traffar och andra arrangemang byggs gemenskap och intresse. Eventen
i sig kan sedan ha olika syften sd som att deltagarna ska ldra sig ndgot nytt, tréffa nya
manniskor eller att barnen ska fa ta del av kultur. Eventsen ar ocksa ett ypperligt satt att ge
potentiella medlemmar en anledning att komma till leksaksbiblioteket For forsta gangen.

L3t medlemmarna berdtta vad de vill se for aktiviteter pa plats. Bjud ocksa in medlem-
marna att sjdlva orda egna traffar och events i leksaksbiblioteket lokal.

Exempel: Events och traffar

Forelasningar kring jamstallt

Barnteater foraldraskap, sémn, mat, konflikt-

Spraktraffar hantering, halsa etc.
Bardonstraffar HLR-kurs

Musikevent Sago- och sangstunder
Pysselevent Barnyoga

Odla med barnen Leksaksbytardagar
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AN =

MATNING OCH UPPFOLJNING

Hur gar det for verksamheten ekonomiskt, hur manga ar medlemmarna, hur manga lan
gors och hur upplever bestkarna verksamheten? Det finns manga fragor att besvara och
eftersom att leksaksbibliotek ar ett sd pass nytt fenomen i Sverige behdver vi bevisa att
verksamheten ar meningsfull och bidrar till positiva effekter pd manga olika plan. Potenti-
ella finansidrer maste ocksa ges starka argument kring varfor de ska stddja verksamheten.

Matning och uppfdljning ar ocksa viktigt For att verksamheten sjalv ska fa dterkoppling
kring vad som fungerar bra och vad som kan férbattras.

Matningen och utvarderingen gors lampligen genom en kombination av olika metoder, sa
som enkadter, fokusgrupper och sammanstallning av data fran medlemsregistret. Samar-
bete med forskare och studenter kan ocksa ge ny vardefull kunskap.

Resultaten bor sammanstallas kalenderarsvis och atminstone innehalla:

Ekonomisk rapport Events
Antal medlemmar Volontarstimmar
Antal utlan Effekter pa medlemmarna, t.ex. kopt

farre leksaker tack vare medlemskapet,
sparat pengar, Fatt tillgang till utrust
Oppettider ning de annars inte skulle haft rad med

Antal artiklar i utbudet

| bilaga 3 ges exempel pa nyckeltal for effektmatning
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BILAGOR
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Bilaga 1: Exempel Samtyckesblankett

For att upprétta ett medlemskap behover Leksaksbiblioteket lite personuppgifter fran dig.

Vibehover veta vem som ar ansvarig for leksaken/artikeln under lanetiden, det vill séga vem som ser till att leksaken/artikeln
ldmnas tillbaka nar ldnetiden ar dver och vem som star for eventuell ersattning vid skador/forlust/férsening. Dina uppgifter
kommer endast anvdndas av Leksaksbiblioteket i syfte att kunna bedriva utldningsverksamhet, fora statistik samt for att upprat-
thalla kontakt med dig. Om du dndrar ndgon av dina personuppgifter, meddela oss sé dndrar vi dessa. Uppgifterna tas bort pa din
begéran.

Du har rétt att gratis en gang per kalenderar, efter skriftligt undertecknad ansékan stalld till oss, fa besked om vilka personup-
pgifter om dig som vi behandlar och hur vi behandlar dessa. Du har ocksa rétt att begara réttelse i fraga om personuppgifter som
vi behandlar om dig.

Namn
Adress Postnr Ort
Telefonnummer:
E-post:
................................................................................................... (F[ICkG/pOjke/Vll[ ej uppge)
Barn 1 namn: Fodelsear: Kén: O dJ O
Barn 2 namn: Fodelsear: Kén: O d O
Barn 3 namn: Fodelsear: Kén: O | |

Fler barn? Fyll i pd baksidan! >

Jag tillater att bilder pa mig och mina barn anvédnds fér publicering i bl.a. sociala medier.

Ja O Nej O

Far andra ldna i ditt namn (t.ex. annan foralder, farmor eller morfar)? Vid [anetillfallet maste de i sddana fall kunna uppvisa egen

legitimation eller ditt medlemskort. Ansvaret for ldnade artiklar ligger dock fortsatt pa dig. Om ja, uppge namn nedan:

Familjemedlem 1, namn:

Familjemedlem 2, namn:

Familjemedlem 3, namn:

Ja, jag tillater att mina personuppgifter behandlas i enlighet med ovanstdende och godkdnner
Leksaksbibliotekets riktlinjer fér utldning som jag tagit del av.

Ort och datum Underskrift Namnfortydligande
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Bilaga 2: Exempel medlemsregler

Medlemskap

. Medlemskapet géller i foreningen Leksaksbiblioteket 802528-9359

. Medlemskapet galler 365 dagar och [6per fran det att medlemskapet tecknas.

. Medlemskapet ar knutet till en vuxen, men galler hela familjen. Det gar ocksa att ldgga till

ytterligare vuxna (max 3) som kan gora ldn inom samma medlemskap. Ansvaret ligger
dock alltid hos den vuxna som medlemskapet ar knutet till.

. Kostnaden/Engagemangsinsatsen blir den samma oavsett hur manga barn som finns i
Familjen.

. Vid tecknande av medlemskap ska legitimation uppvisas.

. Det finns olika typer av medlemskap:

o) Betalt medlemskap: Kostar 300 - 500 kr. Beloppet betalas i samband med att
medlemskapet tecknas. Leksaksbiblioteket ldgger ingen vardering i hur mycket du valjer
att betala. Betalning sker med Swish: 123 24 16 964.

o} Engagemangsmedlemskap: Medlemmen forbinder sig att engagera sig i verksamheten,
i fForsta hand genom att bemanna Leksaksbiblioteket under 6ppettider. For att full
folja engagemanget skall medlemmen bemanna under minst fyra tillfallen
4 3 h under de 365 dagarna som medlemskapet |6per. Aven andra engagemangsinsatser,
sa som styrelsearbete eller bidrag med sarskild kompetens, eller genomférande av events
kan vara aktuella. Den som inte har fullfoljt sitt engagemang i slutet av medlemsperioden
fFar istallet betala for sitt medlemskap, 300 - 500 kr.

o) Prova pa-medlemskap: Osaker pa om du vill signa upp dig pa ett helt ar? D3 kan du prova
pad ett medlemskap i 60 dagar For 100 kr.

Lan
Vid 3n ska antingen medlemskort eller legitimation uppvisas.
Lantagaren ansvarar sjalv for att leksakerna/artiklarna anvands pa sakert satt eller ett satt som de

ar avsedd for att anvandas pa. Om ej annat anges skall leksakerna endast anvandas och forvaras
inomhus. Leksaksbiblioteket ansvarar ej for eventuella personskador.

Det gar att [dna 2 artiklar/barn dt gdngen, eller max 6 artiklar om du har tre barn eller fler .
Lantagaren ansvarar for att dterldmna de ldnade artiklarna i tid. Har en tva barn kan en sdledes
l[ana 4 artiklar 3t gangen.

Artiklarna ar indelade i tre kategorier. Maximala laneperioden for respektive kategori ar:

. Leksaker: 4 veckor
. Baby- /barnartiklar: 4 veckor
. Kalaspaket: 1 vecka (valj 5 artiklar ur vart utbud)
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Reservation

Vill du reservera ndgon artikel far du garna maila hej@leksaksbiblioteket.se

Vid reservation skall artikeln hamtas upp pa den uppsatta dagen, kan en inte hamta pd den
uppsatta dagen behdver en hora av sig till oss innan. Om vi inte hér ndgot fran er avbokar vi
reservationen sd artikeln blir tillganglig for alla medlemmar. Lantid raknas fran det att artikeln
skall upphdmtas, dven om hamtningen sker senare.

Lana om

En kan forldnga sitt [8n om det visade sig att det fanns en Favorit i ldnet. Ar det ko pé artikeln
kanske en far vanta med omlan... Kolla med oss innan lanet gar ut!

Rengoring

Lantagaren ansvarar sjalv for att rengora artiklarna innan aterldmning. Hur artikeln ska rengoras
finns i ldnebekraftelsen som skickas pa mail under rubriken "Rengdring innan dterldmning” eller
pa var hemsida www.leksaksbiblioteket.se.

Forsenade lan, skador och forluster

Vivill lita pa alla! Vi tror att alla som ar medlemmar i Leksaksbiblioteket tanker pa de andra
medlemmarna och att en sjalv skulle kunna vara nasta l[dntagare. Darfor tar vi inte ut ndgon
avgift vid enstaka forsening eller skada, men vid upprepade tillfallen, eller om Leksaksbiblioteket
inte meddelas och darfor behdver ldgga tid pa att kontakta medlem, behdver vi daremot gora
det. Foljande galler:

. Forseningar: Kontakta oss om du ej har mojlighet att [dmna tillbaka artikeln innan ldne
periodens slut. Vi ldgger stor vikt vid att du haller kontakten med oss! Vid langvarig fors
ening forbehaller vi oss ratten att ta ut en férseningsavgift pa 25 kr/vecka samt att
neka fortsatta [dn hos Leksaksbiblioteket. Om artikeln inte alls [dmnas tillbaka Far
ldntagaren betala for artikelns motsvarande nyprisvarde. Om artikeln inte kommer
tillbaka och betalning ej gors kommer vi att behdva gora en polisanmalan/skicka arendet
vidare till Kronofogdemyndigheten.

. Skador och forsvunna delar: Lantagaren ansvar for att meddela eventuella skador eller
saknade delar vid aterldmningstillfallet. Vid upprepade tillfallen eller om Leksaks
biblioteket inte underrattas forbehaller sig Leksaksbiblioteket rdtten att ta ut en avgift
motsvarande leksakens/artikelns nyprisvarde.

. Forluster: Leksaker kan komma bort. Detta behéver da meddelas till oss. Vid upprepade
tillFallen eller om Leksaksbiblioteket inte meddelas och darfér behover ldgga tid
pa att kontakta medlemmen, forbehaller sig Leksaksbiblioteket att ta ut en avgift
motsvarande leksakens/artikelns nyprisvdarde samt att neka fortsatta [dn hos Leksaks-
biblioteket.



Insats

Aktivitet

Utfall

Sociala,
miljdmassiga,
ekonomiska
effekt
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Bilaga 3: Exempel effektmatning

Nyckeltal
Omsattning varav bidrag och avgifter.

Arsarbete, avlénat
Arsarbete, oavldnat (engagemangstimmar)

Oppettider: Totalt antal timmar
som verksamheten varit 6ppen

Event

Antal leksaker vid drets start

Antal leksaker vid drets slut

Antal medlemmar (aktiva medlemskap)

Antal volontdrsmedlemmar som genom-
fort sitt engagemang + som har kvar
att genomfora sitt engagemang

Antal besdkande barn och vuxna

Antal utldningar, (antal leksaker *
antal gdnger de varit utldnade)

Hur manga medlemmar som minskat
sin leksakskonsumtion till Foljd av
medlemskap hos Leksaksbiblioteket.

Antal barn som delat leksaker, d.v.s. antal
barn som varit medlemmar under aret.

Minskat konsumtionstryck: Barn som lar sig
att det gar lika bra att lana som att kopa

Social sammanhallning: Antal med-
lemmar som bidrar med events.

Social sammahallning: Andel/antal som
anvander LB som en métesplats

Miljoeffekten: Direkta klimateffekter av att
[ana istallet for att kopa + indirekta effekter
av beteendeforandring och normférskjutning

Ekonomiskt vdrde: Andel som upplever att de spar
pengar genom medlemskapet hos Leksaksbib-
lioteket.

Specifikation

Sammanstallning ekonomisk resultatrap-
port efter avslutat budgetar (januari)

Sammanstallning av timmar fran tidrapporter.

Sammanstallning av engagemangstimmar
Sammanstallning av 6ppettider

Antal event som anordnats
Data fran verksamhetens databas
Data fran verksamhetens databas

Data fran verksamhetens databas

Data fran verksamhetens databas.

Data fran loggbok
Data fran verksamhetens databas.

Enkdtundersdkning: Andel medlemmar som
instammer (4 eller 5) i pastaendet “Eftersom
jag ar med i leksaksbiblioteket kdper vi farre
leksaker dn vad vi annars skulle gjort.”

Data fran verksamhetens databas.

Enkdtundersdkning: Andel av medlemmarna som
instdmmer (4 el.5) pa fragan “Genom Leksaks-
biblioteket ldr sig barnen att det gar lika bra att
[3na som att kdpa och paverkas saledes till en
mindre resursslésande livsstil. (Sharing is Caring)”

Data fran loggbok

Enkatundersdkning: Andel som uppger instam-
mer (4 el.5) pa pastaendet «Leksaksbiblioteket
fungerar som en motesplats for oss,

dar vi leker, traffas och umgas.”

Data fran rapport om verksamhetens miljoeffekter
genomford av RISE- forskningsinstitut feb 2020.

Enkatundersokning: Andel som uppgett att de ar medle-
mmar hos Leksaksbiblioteket for att de spar pengar.
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